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ZPRACOVANiI ODBORNE PRACE
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|. Uéel a zaméfFeni prace

1. Smyslem vypracovani odborné prace je prokazat schopnost samostatné zpracovat
zadané téma a ovéfit védomosti a dovednosti z oblasti prace s ICT, které odpovidaji
prislusnému stupni studia. Zak se musi vyjadfovat srozumiteln&, gramaticky spravné,
pouzivat adekvatné odbornou terminologii, dodrzovat typograficka a esteticka pravidla
tvorby dokumentu, spravné formatovat, pouZivat vSechny zasady snadné
modifikovatelnosti elektronické verze dokumentu (styly, reference, ...).

2. To, ze zak vypracoval odbornou praci samostatné, musi byt doloZzeno prohlasenim,
které je soucasti prace, v tomto znéni: ,Prohlasuji, Ze jsem celou praci, v€etné vSech
pFiloh, vypracoval(a) samostatné a pouzil(a) jen uvedenych pramenu a literatury.®

II. Nalezitosti prace a formalni pozadavky na zpracovani

1. Prace se odevzdava v elektronické formé ve vnitinim formatu textového editoru (doc,
docx, odt apod.), nikoliv napf. v pdf.

2. Odborna prace se sklada z anotace, uvodu, jednotlivych kapitol a zaveéru.

Anotace seznamuje Ctenare stru¢né s problematikou probiranou v celé praci. Anotace
se uvadi jak v Ceském jazyce, tak v anglickém ekvivalentu. Obé ¢asti jsou uvedeny na
jediném listu nasledujicim po prohlaseni. U&elem anotace je vytvofit text, ktery bude
dostate€nym shrnutim pro fulltextové vyhledavani v odbornych katalozich. Soucasti
stranky s anotaci mohou byt také kliCova slova prace (opét v Ceském ianglickém
jazyce). Jak anotace, tak kliCova slova jsou v obou jazycich uvedena zvyraznénym
necislovanym nadpisem. Anotaci tvofi véty v jediném odstavci. KliCova slova pak
pouhy vycCet slov v jediném fadku oddéleny ¢arkami.

Uvod by mél obsahovat zejména vyznam tématu, cile prace, nastinéni zakladni
struktury a ¢lenéni prace, hlavni pouzité metody a postupy, zdlvodnéni volby tématu,
osobni vztah autora k feSenému problému, pfinos pro praxi apod.

Kapitoly by mély vyjadfovat logicky postup feSeni a hierarchickou strukturu prace
s moznymi diléimi zavéry.

V zavéru by mélo byt shrnuti, vysledky a zavéry vyplyvajici z prace, pfipadné naméty
na dalSi feSeni.



3. Razeni listt v odevzdavanych pracich:

a)

b)

f)
9)
h)

)

)
k)

titulni list pfesné dle vzoru (viz Pfiloha 1),

prohlaseni o samostatném vypracovani prace, které musi byt napsano
na zvlastnim listu papiru v jeho spodni poloviné a vlastnoruéné podepsano
s udanim data (opét pfesné — viz Pfiloha 2, podpis Ize vlozZit naskenovany nebo
vytvofeny pfimo elektronicky pomoci grafického tabletu),

anotace prace v Ceském a anglickém jazyce (kliCova slova jsou nepovinna)
na samostatném listu,

obsah — automaticky generovany textovym editorem (uvadéji se vSechny kapitoly,
pficemz body e) az h) s udanim odpovidajici stranky) a na samostatném listu,

uvod,
rozvedeni prace po kapitolach,
zaver,

seznam pouzitych zdroji (v abecednim uspofadani podle autor(, podle normy
CSN ISO 690, v&etné& ISBN, resp. ISSN),

seznam zkratek,
seznam pfiloh,

jednotlivé Cislované pfilohy.

4. Prace musi byt napsana po jedné strané papiru formatu A4 s fadkovanim 1,5. Jedna

stranka ma mit zpravidla 35 fadkd. Nastaveni stranky v textovém editoru: okraje
2,5 cm kolem celého textu, pismo Times New Roman CE nebo Arial CE, velikost pisma
12 bodu, zarovnani do bloku. Pro zvyraznéni nékterych vyrazu je pfipustné vyuzit

rlzné fezy pisma (kurziva, tuéné) s vyjimkou podtrhavani.

Text i pfilohy odborné prace musi splfiovat formalni nalezitosti (prace nesmi
obsahovat preklepy, gramatické a stylistické chyby nebo Spatné formatovani), obsah
musi byt vécné spravny. Formalni chyby jsou vyznamné zahrnuty do klasifikace.
V praci je tfeba dodrZovat probrana typograficka pravidla (viz studijni material
na http://www.spsstavvm.cz/ cs/pro-studenty/studijni-materialy/informatika/sadilkova/
typograficka-pravidla.html).



V celém textu musime zachovavat jednotnou grafickou Upravu, tj. jednotné piSeme
titulky, podtitulky, apod.

. Kapitoly

Nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych fadcich a nepiSe se za nimi te¢ka (pokud na
stejném Fadku nepokracuje text). Pro zvyraznéni nadpisl je pfipustné vyuzit rizné
velikosti a druhy pisma (napf. Arial CE, Verdana CE).

Pro oznaceni hierarchie kapitol a podkapitol pouzivame desetinného tfidéni (napf.
1,1.1,1.1.1,1.1.2,1.1.3,1.2,,1.2.1, 2, atd.).

. Odstavce

Text délime na odstavce podle zpracované problematiky (rozbor jednoho aspektu
v jednom odstavci). Odstavce se naznacuji volnym fadkem nebo mezerou ve formatu,
nikoliv tabulatorem nebo mezerami na zacatku odstavce. Primérny pocet rfadku
v odstavcich zakladniho textu musi byt dostateCny, jinak je text vizualné roztrhany.
Odstavec smi byt rozdélen jen tak (napf. viozenym obrazkem), aby v kazdé jeho ¢asti
zbyly nejméné dva radky. Titulky déleny byt nesmi!

. Obrazky

Pocet, rozméry a kvalita obrazkd v textu musi odpovidat potfebam vykladu. llustrace
i fotografie se vkladaji do textu v dostate¢ném rozliSeni (alespon 220 dpi). Obrazky by
mely tvofit s textem harmonicky celek, coz se tyka predevsim jejich umisténi na strané,
tloustky jejich €ar a sytosti vyplnénych ploch. Jednotné se pro vSechny obrazky v praci
voli Sitka mezery mezi jejich hranicemi i okolnim textem (5 — 10 mm vodorovné i svisle)
a format popiska (titulka) i pfipadnych ramecka.

Obrazky, tabulky a grafy se v textu oznacuji a Cisluji postupné dle kapitoly a poradi
v ramci kapitoly, napf. Tab. 1.1 nebo Obr. 1.1.

. Cislovani stran

Stranky se Cisluji v zapati stranky, zpravidla uprostfed dolniho okraje. Titulni strana,
prohlaseni, anotace a obsah se necisluji, i kdyz se zapoditavaji do pofadi (Uvod tedy
zadiname obvykle &islovat od strany 5). Cislovani je souvislé az do pfiloh, jejichZ strany
mohou byt Cislovany samostatné.

. V8echny vypocCty musi byt podrobné a pfehledné usporfadany tak, aby byl kazdy
odbornik schopen pfezkousSet jejich spravnost. V textu by mély byt uvadény nezbytné



udaje, tj. tabulky a obrazky, které jsou nutnou soucasti vykladu. V pfilohach by mély
pak byt uvadény rozsahlejsi &i doplfiujici tabulky, schémata, grafy, dotazniky, vétsi
nakresy apod. Vétsi pfilohy lze prelozit, a to tak, aby velikosti odpovidaly formatu
strany A4. Mnozstvi pfiloh musi byt umérné rozsahu prace.

Pokud prace obsahuje vétsi mnozstvi vzorcu, na které se odkazuje, oznacuji se Cislem
kapitoly a pofadim v ramci kapitoly, pficemz se uvadeéji v kulatych zavorkach na radku
se vzorcem vpravo, napf. (1.6).

10. Poznamky pod €arou se uvadéji dole na jednotlivych stranach, na konci kapitol nebo
na konci celé prace.

Literatura, ze které se v textu vychazi a je volné vyuzita, by méla byt odkazovana
(nepfimo citovana).
Pokud je pfevzat doslovny text néjakého tvrzeni, pak se uvadi v uvozovkach a je nutné

pouzit tzv. pfimé citace. Postupuje se podobné jako u odkazovani, ale navic se uvadi
strana, napfiklad viz (1), str. 25.

Citace Ize generovat dle pozadované normy textovym editorem nebo internetovym
generatorem citaci (napf. www.citace.com apod.)

Tabulky, obrazky a vzorce by mély byt v textu rovnéz odkazovany, napf. viz Tab. 1.1,
viz Obr. 1.1, dle rovnice (1.6).

Pred odevzdanim si nechejte precist praci nékym cizim. Ten objevi chyby, které
sami nevidite!
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PRILOHA 1: Titulni list prace



Prohla8uji, Ze jsem celou praci, v€etné vSech ptiloh, vypracoval(a) samostatné a pouzil(a) jen

uvedenych prament a literatury.

Ve Valasském Meziti¢i dne 20. 5. 2016

vlastnoru¢ni podpis

PRILOHA 2: Prohlaseni



Anotace

Diplomovéa priace se zabyva marketingovymi on-line sluzbami. Zaméfuje se na jejich
charakteristiku véetné vyhod a nevyhod spojenych s jejich uzivanim a na nadvrh obecného modelu
fungovani. Komparace marketingovych on-line sluzeb vybranych firem je soucasti diplomové

prace.
Kli¢ova slova

Internet, marketing, reklama, SEO, PPC, AdWords, Google Analytics

Annotation

Title: Online marketing services

This thesis deals with marketing online services. It focuses on their characteristics including
advantages and disadvantages associated with their use and it focuses on the proposal for a general
functioning model. Comparison of online marketing services of selected companies is the

component of this thesis.
Keywords

Internet, marketing, advertisement, SEO, PPC, AdWords, Google Analytics

PRILOHA 3: Anotace



